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DEPENDENCIA: Direccion de Eliminacién de Violencias Contra las Mujeres y Acceso a la Justicia
PROCESO: Prevencion y atencion de violencias contra las mujeres
TIPO DE REUNION: Interna
FECHA DE REUNION: HORA: | 3:30 pm
OBJETIVO: Brindar lineamientos para la implementacion del Sistema Sofia en las localidades

PARTICIPANTES: | Equipo Enlaces Sofia Local

COMPROMISOS

DESCRIPCION RESPONSABLE FECHA

Se encuentran en el cuerpo del acta.

DESARROLLO DE LA REUNION

Se llevo a cabo este espacio de coordinacion con el equipo en el cual se abordaron los siguientes
lineamientos para el cierre del 2022:

1.

Entrega de informes de actividades:

Cargue en SECOP Il de informes de noviembre: Cada informe se debe cargar maximo 2 dias
después de la aprobacién de financiera - Todos los informes de noviembre deben estar cargados
el 12 de diciembre en SECOP I1.

Entrega de chaquetas para paz y salvo: 12,13 y 14 de diciembre en horario de 8:00 am a 12:00
pm.

Firma de paz y salvos para quienes terminan ejecucion el 31 diciembre de 2022: 13 de
diciembre.

Recepcidén de informes de diciembre: 13 de diciembre (adiciones)

Recepcidén de informes de diciembre en supervisién: 14 de diciembre

Actualizacion de informes de diciembre (solo actividades y soportes): 26 de diciembre.

Cargue en SECOP Il de diciembre: C/informe se debe cargar maximo 2 dias después de la
aprobacion de financiera. Todos los informes de diciembre deben estar cargados el 30 de
diciembre en SECORP II.
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Se resaltan las siguientes observaciones:

Se i

1.

4.

2.

Recuerden que, con el informe de diciembre, debemos quedar a paz y salvo con planillas. Es
decir que, para ese informe, debemos haber pasado todas las planillas de toda la ejecucion
incluyendo la de diciembre. Si por alguna razén faltd algin periodo por haber cambiado la
periodicidad de las planillas, deben subsanarse en el informe de noviembre y si estamos pasando
mes vencido, en el informe de diciembre que se presenta el 14 debemos aportar tanto planilla de
noviembre como de diciembre.

No creen informes de diciembre antes del 12 dado que estamos en proceso de adiciones y
prérrogas requerimos que nos den espacio entre informe de noviembre y diciembre para poder
cargar en ICOPS la modificacion.

Para el informe de diciembre no pongan actividades proyectadas sin soportes, solamente lo
ejecutado al corte acordado 12 de diciembre. Para la primera entrega de diciembre, en la
redaccion o descripcion de las actividades no pongan fechas especificas del mes, solamente
"Para el mes reportado”, "Para el periodo reportado”, "Durante el mes de diciembre™, etc.

CIS diciembre: Diligenciar fecha del 1 al 31 de diciembre del 2022.

Presentacion insumos cierre proceso Sistema Sofia Local:

nforma que se deben presentar los siguientes documentos e insumos de cara al cierre del proceso y
los contratos:

CLSM: Cargar y verificar que las actas de todo el afio estén completas en la carpeta en linea.
CLSM: Entrega del cuarto y ultimo informe de secretaria técnica y cargar en la carpeta en linea
de reportes mensuales.

PLSM: Cargar el PLSM 2022 y su carpeta de evidencias por localidad.

SAAT: Cargar todas las actas del afio por localidad en la carpeta que se disponga desde la
coordinacion y enviar a Oriana Montoya las fechas de todas las mesas SAAT del afio y la fecha
de la ultima mesa programada para diciembre.

SAAT: Cargar los casos pendientes en los formularios SAAT y reportar en el informe de
diciembre 1ra parte.

ETPV: Actualizar el cronograma con las ultimas fechas programadas para diciembre en el
siguiente link — ETPV vy diligenciar formato enviado por la coordinacion

Informe conmemoracion 25N y 4D: Diligenciar y cargar en el link dispuesto por la
coordinacion.

Videos e imagenes conmemoracion 25N y 4D: Cargar en el link dispuesto por la coordinacion.
Reporte acciones espacio publico: Cargar en el link dispuesto por la coordinacion Videos e
Imagenes acciones espacio publico: Cargar en el link dispuesto por la coordinacion.
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Reporte Plan de Accion diciembre: Proyectar y enviar los reportes que hacen parte del PMR
como:

A continuacion, se sefialan los documentos e insumos que se deben aportar:

PMR - Acciones con ciudadanas. Se diligencia en el formato establecido adjunto en el cual se
recogen las acciones realizadas con las ciudadanas en cada uno de los territorios. Recuerden por
favor, que solo se reportan actividades realizadas con las mujeres, NO se incluyen a
funcionarios/as porque eso lo recogemos en el reporte que consolida la profesional Sandra
Guzman del Sofia distrital. EI formato y las evidencias se cargan por mes y localidad en el link
dispuesto por la coordinacion.

Gestion CLSM. Con el fin de dar cuenta de el acompafiamiento técnico desde el equipo de
Enlaces Sofia a las Alcaldias Locales, se deben reportar mes a mes las reuniones sostenidas con
las alcaldias para el desarrollo de las sesiones de los CLSM. Estas actas se deben nombrar de la
siguiente manera, ejemplo: 01. Usaquén + fecha. y subirlas en el link dispuesto por la
coordinacion.

Seguimiento a PLSM: Es necesario reportar una reunion mensual por localidad donde se
haya realizado la revision, concertacion o seguimiento a los PLSM. Las reuniones a reportar se
refieren a los espacios con las demas entidades locales o ciudadanas, siempre y cuando el tema
sean las acciones del PLSM. Estas actas deben cargarlas en la carpeta del mes y localidad
correspondiente nombradas de la siguiente manera: 01. Usaquén + fecha. En el link
dispuesto por la coordinacion. No son validas las actas del Consejo ya que se debe dar cuenta
de la dinamizacion de los planes por fuera de la instancia.

Seguimiento acciones de prevencion: Se deben sefialar las acciones de prevencion de
violencias contra las mujeres que se lideraron y desarrollaron durante el mes en los territorios. Se
debe sefialar fecha y lugar de cada actividad y una breve descripcion. (Crear una fila por accion)
en el link dispuesto por la coordinacion.

Reporte trimestral secretaria técnica: Como este mes es el corte del cuarto y Gltimo trimestre
del afio, se debe diligenciar el informe de secretaria técnica del CLSM donde se recojan los
avances principales de las estrategias de prevencién de violencias implementadas en las
localidades durante el trimestre octubre - diciembre. Cargar en el link dispuesto por la
coordinacion.

Actualizacion cronograma CLSM 2022: Actualizar fechas de los CLSM en el link dispuesto
por la coordinacion.

Finalmente, se informa que en el transcurso de la semana se confirmaran las fechas del envio de estos
insumos, entre el 12 y 23 de diciembre.




SECRETARIA DISTRITAL DE LA MUJER Cédigo: GD-FO-38
GESTION DOCUMENTAL Version: 02

ALCALDIA MAYOR -
_besocorane | pv/DENCIA DE REUNIONES INTERNAS Y EXTERNAS EZ‘;?::;;";‘S“’”' 26/10/2022

Brindar lineamientos para la implementacién del Sistema Sofia en

REGISTRO ASISTENCIA REUNIONES INTERNAS Y EXTERNAS OBJETIVO REUNION: .
las localidades

FECHA: 09 de diciembre del 2022 LUGAR: SDMujer — Sala 3
HORARIO: 3:30 pm AREA SDMujer A CARGO: | Direccién Eliminacién de Violencias contra las Mujeres
¢Autoriza el
tratamiento | DOCUMENTO DE 2|3
de datos IDENTIDAD AR
personales? % o
olw|z INSTITUCION/ TELEFONO
NOMBRES Y APELLIDOS |3 g ‘8 ENTIDAD/ AREA / CARGO DE EMAIL FIRMA
i Nl g OTRO CONTACTO
SI | NO | TIPO NUMERO o E
=
2|8
X X cC Paula Bastidas Granja M | F |H |SDMujer - DEVAJ Contratista | 3014424476 |pbastidas@sdmujer.gov

[Tratamiento de datos personales: Mediante el registro en el presente formato, usted autoriza a la Secretaria Distrital de la Mujer para la recoleccion, almacenamiento y uso datos personales. Como
Titular de la informacién usted tiene derecho a conocer, actualizar y rectificar sus datos personales, ser informado sobre el uso que se ha dado a los mismos, revocar la autorizacion y/o solicitar la|
supresion de sus datos en los casos en que sea procedente. Ley 1581 de 2012.

CONVENCIONES TIPO DE DOCUMENTO: CC: Cédula de ciudadania / T1: Tarjeta de Identidad / CE: Cédula de Extranjeria / NIP: Nimero de Identificacion Personal / NUIP: Ndmero Unico de
Identificacion personal / PA: Pasaporte / PPT: Permiso por Proteccion Temporal / RUMV: Registro Unico de Migrantes Venezolanos / Otro

CONVENCIONES SEXO: M: Mujer / H: Hombre / I: Intersexual. CONVENCIONES IDENTIDAD DE GENERO: F: Femenino / M: Masculino / TF: Transfemenino / TM: Transmasculino.
CONVENCIONES ORIENTACION SEXUAL: H: Heterosexual / B: Bisexual / G: Gay / L: Lesbiana
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ICONVENCIONES ORIENTACION SEXUAL: H: Heterosexual / B: Bisexual / G: Gay / L: Lesbiana
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Tratamiento de datos personales: Mediante el registro en el presente fdrmato, usted autoriza a la Seédretaria Distrital de la Mujer para la recoleccion, almacenamientd y uso datds personales. Como
Titular de la informacién usted tiene derecho a conocer, actualizar y rectificar sus datos personales, ser informado sobre el uso que se ha dado a los mismos. revocar la autorizacion y/o solicitar la supresion
de sus datos en los casos en que sea procedente. Ley 1581 de 2012.

ICONVENCIONES TIPO DE DOCUMENTO: CC: Cédula de ciudadania / TI: Tarjeta de [dentidad / CE: Cédula de Extranjeria/ NIP: Namero de Identiticacion Personal / NUIP: Namero Unico de
Identificacién personal / PA: Pasaporte / PPT: Permiso por Proteccion Temporal / RUMYV: Registro Unico de Migrantes Venezolanos / Otro
ICONVENCIONES SEXO: M: Mujer/ H: Hombre / I: Intersexual. CONVENCIONES IDENTIDAD DE GENERO: F: Femenino / M: Masculino / TF: Transfemenino / TM: Transmasculino.
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[Tratamiento de datos personales: Mediante el registro en el presente formato, usted autoriza a la Secretaria Distrital de la Mujer para la recoleccion. almacenamiento ¥ uso datos personales. Como|
h‘itular de la informacién usted tiene derecho a conocer, actualizar y rectificar sus datos personales, ser informado sobre el uso que se ha dado a los mismos. revocar la autorizacion y/o solicitar la supresion
de sus datos en los casos en que sea procedente. Ley 1581 de 2012,

ICONVENCIONES TIPO DE DOCUMENTO: CC: Cédula de ciudadania / TI: Tarjeta de Identidad / CE: Cédula de Extranjeria / NIP: Nimero de Identiticaciéon Personal / NUIP: Numero Unico de
Identificacion personal / PA: Pasaporte / PPT: Permiso por Proteccion Temporal / RUMV: Registro Unico de Migrantes Venezolanos / Otro

ICONVENCIONES SEXO: M: Mujer / H: Hombre / I: Intersexual. CONVENCIONES IDENTIDAD DE GENERO: F: Femenino / M: Masculino / TF: Transfemenino / TM: Transmasculino.
ICONVENCIONES ORIENTACION SEXUAL: H: Heterosexual / B: Bisexual / G: Gay / L: Lesbiana
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